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FAQ 

 

Wie lege ich ein Produkt an?  
Nachdem alle Formalitäten erledigt sind und ihr euch das erste Mal einloggt, könnt ihr 
direkt loslegen und euer erstes Produkt anlegen. 

 

 

Nach dem Klicken auf „Neues Produkt“ geht folgendes Formular auf:  

 

Wir haben jedes Feld mit einem Info Button versehen, weiterhin werden die notwendigen 
Eingaben rot gekennzeichnet. 
 

 

 

 
Beachte das ihr manche Eingaben nur noch zu bestimmten Zeiten ändern 
könnt.  
Dies könnt ihr hier nachlesen. 



   
Wie stelle ich eine ordentliche Rechnung? 
 

Um die finanzielle Abwicklung so angenehm wie möglich zu gestalten, haben wir unsere 
Buchhalter in ein Kämmerchen gesperrt und folgenden Leitfaden für euch verfassen 
lassen. 
Herausgekommen ist der Ultimative Rechnungserstellungsleitfaden.  

 

Eine Rechnung muss die folgenden Angaben enthalten: 

 
• Euren vollständigen Namen, eure vollständige Anschrift und unsere Anschrift als 

Rechnungsempfänger 
 
Hinweis: keine Postfächer, Packstationen oder vergleichbares. Es muss eine 
„normale“ Adresse sein. Für eure eigene Steuererklärung sollte es eure 
Meldeadresse sein, das ist aber für uns als Ulisses nicht wichtig. 
 
Unsere Rechnungsadresse: 
Ulisses Medien & Spiel Distribution GmbH 
Industriestr. 11 
65529 Waldems Steinfischbach 
 

• Das Wort RECHNUNG muss auf dem Dokument stehen 
• Weiterhin müssen folgende Angaben auf der Rechnung aufgeführt sein: 

 
o die (Finanzamts-)Steuernummer oder die Umsatzsteuer-

Identifikationsnummer 
o Rechnungs- bzw. Ausstellungsdatum, 
o eine Rechnungsnummer 

Hinweis:  
Bitte eine Nummer für die Rechnung vergeben. 
Diese Nummer muss deutlich mit dem Wort Rechnungsnummer verknüpfen 
werden!  
Die Rechnungsnummer muss fortlaufenden sein. 
 

WICHTIG!: Eine Rechnungsnummer darf nie 2-mal vergeben werden. 
 

• Menge und Art (handelsübliche Bezeichnung) der gelieferten Gegenstände, oder 
den Umfang der Dienstleistung. 
 
Wichtig!: Bitte gebt unter den obengenannten Informationen an, 
für welches Spielsystem, mit Titel und Artikelnummer, Ihr etwas in Rechnung 
stellt. 
Beispiel:  
Das Schwarze Auge, Drachenwerk & Räuberpack, US25303 
 

• Den angewendeten USt-Satz in Prozent und die USt als Wert gesondert 
ausgewiesen. 
(sofern keine Kleinunternehmer-Regelung) 

  



   
 

• Das (monatsgenaue) Liefer- oder Leistungsdatum (kann durch den Hinweis 
ersetzt werden, dass das Liefer- / Leistungsdatum mit dem Rechnungsdatum 
übereinstimmt). 
Bitte beachtet: Leistungsdatum ist das Datum, an dem die vereinbarte Leistung 
fertiggestellt wurde und uns zur Verfügung gestellt wird. Monatsgenau bedeutet 
das kein exakter Tag angegeben werden muss, sondern dass der Monat reicht. 
Man muss für jede Leistungen die in unterschiedlichen Monaten erbracht wurden 
jeweils eine separate Rechnung erstellen. 
Hinweis: Rechnungen ohne unter 250 Euro Brutto brauchen diesen Hinweis nicht. 
Es wäre aber schön, da es uns die Arbeit erleichtert. 
Hier Beispiele für einen Zeitraum bzw. deren Bestimmung: 
 

Art der Lieferung/Leistung Zeitraum 

Abhollieferung Lieferungszeitpunkt ist die Übergabe 
der Ware an den Käufer. 

Bewegte Lieferung 

Der Gegenstand wird durch einen 
Lieferer, Abnehmer oder Dritten 
befördert. Lieferzeitpunkt ist wenn die 
Beförderung/Lieferung an den 
Abnehmer beginnt. 

Lieferung frei Haus Lieferungszeitraum ist wenn die Ware 
beim Empfänger eintrifft. 

Lieferung ab Werk Lieferzeitraum ist wenn die Ware das 
Lager des Lieferanten verlässt. 

Sonstige Leistungen 
Leistungszeitraum ist wenn die Leistung 
fertiggestellt, beendet oder 
abgenommen wurde. 

Zeitlich begrenzte Leistungen 
Leistung ist mit Beendigung des 
Rechtsverhältnisses ausgeführt. 
(Ausnahme: Teilleistungen) 

Abrechnung einer noch nicht 
ausgeführten oder sonstigen 
Leistung 

Rechnung über eine Anzahlung. Zur 
Angabe des Datums ist ein 
Rechnungslegender nur dann 
verpflichtet, wenn Lieferungs- oder 
Leistungsdatum bereits feststeht. 

 

  



   
 

• Hinweis auf den Grund für die fehlenden Umsatzsteuer-Angaben. 
Kleinunternehmer dürfen beim Ausstellen von Rechnungen keine Umsatzsteuer 
ausweisen!  
Darüber hinaus sind Kleinunternehmer verpflichtet, den Grund für die fehlenden 
Umsatzsteuer-Angaben zu nennen.  
Der Begriff „Kleinunternehmer-Regelung“ muss dabei allerdings nicht erwähnt 
werden. Ein Hinweis auf den einschlägigen Gesetzes-Paragrafen ist völlig 
ausreichend, anbei ein Beispiel: 
 
„Gemäß § 19 UStG wird keine Umsatzsteuer berechnet.“ 
 
Nachfolgend einige weitere alternative Formulierungsbeispiele für den Hinweis zu 
den fehlenden Umsatzsteuer-Angaben: 
 

o „Gemäß § 19 UStG enthält der Rechnungsbetrag keine Umsatzsteuer.“ 
o „Kein Ausweis von Umsatzsteuer, da Kleinunternehmer gemäß § 19 UStG.“ 
o „Im ausgewiesenen Rechnungsbetrag ist gemäß § 19 UStG keine 

Umsatzsteuer enthalten.“ 
o „Rechnungsstellung erfolgt ohne Ausweis der Umsatzsteuer nach §19 

UStG.“ 
o „Als Kleinunternehmer im Sinne von § 19 Abs. 1 UStG wird keine 

Umsatzsteuer berechnet.“ 
o „Kein Umsatzsteuerausweis aufgrund Anwendung der 

Kleinunternehmerregelung gemäß § 19 UStG.“  
 

• KONTOVERBINDUNG bitte vollständig angeben. 
Hinweis: Wir geben als Ulisses unsere Bankverbindung so an:  
 
Empfänger: Ulisses Spiele Medien & Spiel Distribution GmbH 
Bankinstitut: Nassauische Sparkasse 
Swift-Code: NASSDE55XXX 
IBAN: DE40 510X XXXX XXXX XXXX XX 
 
Mindestens diese Daten benötigen wir auch von euch. 
 

• Bitte lasst alle Grußformeln weg. 
• ÜBERMITTLUNG: Es reicht, wenn eine Rechnung per E-Mail zugesendet wird. 

 

  



   
Checkliste für Rechnungen 

 
 Angaben sind 

enthalten 
Ja Nein 

1 Vollständiger Name und Anschrift des Leistenden   
2 Vollständiger Name und Anschrift des Leistungsempfängers   
3 Wahlweise  

•Umsatzsteueridentifikationsnummer 
•oder Steuernummer von Rechnungsteller 

  

4 Rechnung als Titel   
5 Ausstellungsdatum der Rechnung   
6 Fortlaufende Rechnungsnummer   
7 Menge und handelsübliche Bezeichnung der gelieferten Gegenstände oder 

die Art und den Umfang der sonstigen Leistung 
  

8 Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung, auch wenn mit Ausstellungsdatum 
identisch (Monatsangabe reicht aus) 

  

9 Entgelt, ggf. nach Steuersätzen und -befreiungen aufgeschlüsselt   
10 Im Voraus vereinbarte Minderungen des Entgelts, soweit nicht schon in Preis 

berücksichtigt (z.B. Skonti, Boni, Rabatte) Mit Artikelnummer und Titel der 
Publikation und ggf. Illukürzel. 

  

11 Anzuwendender Steuersatz   
12 Auf Entgelt entfallenden Steuerbetrag   
13 oder Hinweis auf Steuerbefreiung (statt 10 und 11)   
14 Bei Ausstellung der Rechnung durch den Leistungsempfänger im Weg der 

Gutschrift die Angabe „Gutschrift“ 
 

 
 

15 Kontoverbindung des Leistenden   
 

 

 

  



   
Beispielrechnung für Kleinunternehmer  
Nachfolgend eine Beispiel-Rechnung eines Kleinunternehmers. 

 

[Vorname] [Name] Rechnung NR: [fortlaufende Rechnungsnummer] 
[Straße] [Hausnumer] Rechnungsdatum: [Ort], den [TT].[MM].[JJJJ] 
[PLZ] [Ort] Abrechnungszeitraum: [MM].[JJJJ]  
[Land] 
 

Steuernummer: [Steuernummer] 
Zahlungsziel: 14 Tage 3% Skonto, 30 Tage netto 

  
  

An 
Ulisses Medien & Spiel Distribution GmbH 
Industriestrasse 11 
65529 Waldems-Steinfischbach 
Deutschland 

 

RECHNUNG 

 

Produkt bzw. 
Leistungsbeschreibung 

Menge Einzelpreis Rabatt % Betrag Netto 

Artikelnummer und Titel der 
Publikation,  

   XX,XX 

 

 Gesamt                                                XXXX,XX € 

 

Im ausgewiesenen Rechnungsbetrag ist gemäß § 19 UStG keine Umsatzsteuer enthalten. 

 

Bitte Überweisen sie den Betrag auf folgendes Konto: 

 

Empfänger: [Name des Kontoinhabers] 
Bankinstitut: [Name des Bankinstituts] 
Swift-Code (BIC): [Swift-Code] 
IBAN: [IBAN] 

  



   
Beispielrechnung für Rechnungen mit USt  
Nachfolgend eine Beispiel-Rechnung in der Umsatzsteuer ausgewiesen werden muss. 

 

[Vorname] [Name] Rechnung NR: [fortlaufende Rechnungsnummer] 
[Straße] [Hausnumer] Rechnungsdatum: [Ort], den [TT].[MM].[JJJJ] 
[PLZ] [Ort] Abrechnungszeitraum: [MM].[JJJJ]  
[Land] 
 

Steuernummer: [Steuernummer] 
Zahlungsziel: 14 Tage 3% Skonto, 30 Tage netto 

  
  

An 
Ulisses Medien & Spiel Distribution GmbH 
Industriestrasse 11 
65529 Waldems-Steinfischbach 
Deutschland 

 

RECHNUNG 

 

Produkt bzw. 
Leistungsbeschreibung 

Menge USt. 
% 

Einzelprei
s 

Rabatt % Betrag Netto 

Artikelnummer und Titel der 
Publikation,  

    XX,XX 

 

USt-Übersicht (EUR)  
Steuersatz 
% 

Nettobetrag USt-
Betrag 

Betrag 
einschl. 
USt 

XX % XX,XX XX,XX XX,XX 
XX % XX,XX XX,XX XX,XX 

 

Gesamtsumme (ohne USt)              XXXX,XX € 
USt gesamt                                           XXX,XX € 
Gesamt                                                XXXX,XX € 

 

 

Bitte Überweisen sie den Betrag auf folgendes Konto: 

 

Empfänger: [Name des Kontoinhabers] 
Bankinstitut: [Name des Bankinstituts] 
Swift-Code (BIC): [Swift-Code] 
IBAN: [IBAN] 

 

  



   
 

Wie weise ich den Brutto – Bruttorabatt als Kleinunternehmer auf der 
Rechnung aus? 
 
In der Handelsvereinbarung steht:  
 

1.1. Der Lizenznehmer gewährt dem Lizenzgeber immer den maximalen Rabatt, den 
er auch anderen Handelspartnern gewährt (inkl. Werbekostenzuschüssen, 
Plattformgebühren etc.), aber mindestens 50% (Brutto - Brutto) vom brutto VK. 

 
Anhand folgendem Rechenbeispiel erklären wir euch wie ihr den Rabatt in der Rechnung 
ausweist, wenn es sich bei der Unternehmensform um ein Kleinunternehmen handelt. 
 

 

Szenario – Kleinunternehmer, Artikelpreis 10€ 
 
Schritt 1: Nettopreis berechnen 

10,00 € ÷ 1,07 = 9,35 € 

Schritt 2: Rabattbetrag berechnen: 

50% von 9,35 € = 4,68 € 
 
Rechnungsbetrag 4,68 € 

 

Wohin wende ich mich mit meinen Fragen? 
Unter der Email-Adresse feedback@ulisses-spiele.de kannst du dich mit allen Fragen rund 
um das Thema ELF an uns wenden. 

 

Was ist der EVT? 
EVT steht für „Erstverkaufstag“ – also der Tag, an dem ein neues Produkt offiziell 
verkauft werden darf. Stelle ihn dir vor, wie den Release-Day deines Lieblingsspiels oder -
albums: Vorher nur gucken, nicht anfassen. Ab EVT heißt’s dann: zugreifen, kaufen, 
freuen! 

 

Wo ist Anlage ELF1? 
Anlage ELF1 wird bald veröffentlicht. 

 

Wo ist Anlage ELF2? 
Anlage ELF2 wird bald veröffentlicht. 

 

 

mailto:feedback@ulisses-spiele.de


   
 

Was ist der Veröffentlichungszeitpunkt? 
Ab diesem Zeitpunkt ist das Produkt im Shop sichtbar und kann vorbestellt und beworben 
werden. 

Der eigentliche Verkaufsstart (EVT) kommt später – aber wer früh klickt, sichert sich den 
guten Stoff zuerst! 

 

 

Mist ich muss Daten ändern – aber es geht nicht mehr?! 
Kein Stress! Wenn du nachträglich, was an deinen Daten ändern willst und es nicht mehr 
kannst: 

Schreib uns einfach eine an vertrieb@ulisses-spiele.de mit deinem Anliegen. 

Wir kümmern uns drum! 

 

Welche Umsatzsteuer muss ich für mein Buch nehmen? 
 
Umsatzsteuer-Satz in Deutschland: 

• 19% MwSt bei allem, was KEIN Buch oder maßgeblich ein Buch ist. (Eine Box 
mit Heften, Würfeln + Markern ist z. B. maßgeblich ein Buch.) 

• 7% MwSt bei Büchern. 

  

mailto:vertrieb@ulisses-spiele.de


   
Deine Reise mit der ELF 

Der Weg zur Produktveröffentlichung 
 

Um zu verstehen, wie deine Reise abläuft, vorweg eine kurze Erläuterung. 
Während deiner Reise gibt es zwei wichtige Zeitstränge  

a) der Zeitliche Ablauf bis zum Veröffentlichungszeitpunkt 
b) der Zeitliche Ablauf bis zum EVT 

 

Um es einfacher darzustellen, gehen wir von dem Fakt aus, dass der 
Veröffentlichungszeitpunkt mind. 50 Tage vor EVT liegen muss. Wir haben danach 
die größtmögliche Deadline zum Veröffentlichungszeitpunkt genommen = 14 Tage, 
haben diese addiert und sind so auf 64 Tage gekommen. 
Natürlich darfst du alle Daten schon weit vorher fertig haben, wir brauchen nur gewisse 
Puffer und Deadlines, um alles in unsere internen Abläufe zu integrieren. 

Genug des Vorgeplänkels, nun kommen die Fakten:  

 

Wichtig! 
Der Erst-Verkaufs-Tag (EVT) ist nicht der Veröffentlichungszeitpunkt. 
Der EVT ist der Tag, an dem dein Produkt im Online-Shop verschickt oder im stationären 
Handel verkauft werden darf. 
Der EVT muss mindestens 50 Tage nach dem Veröffentlichungszeitpunkt liegen. 

 

64 Tage bis EVT – Der Startschuss 
 
Spätestens 14 Tage vor dem Veröffentlichungszeitpunkt  

musst du dein Produkt angelegt haben. 
Klicke dafür auf der Startseite auf „Neues Produkt“. 
Gib jetzt alle Daten zu deinem Produkt an. 

 

 

 

 

 

 

 

57 Tage bis EVT – Datenpflege 
Sollten deine Daten nicht vollständig sein, aktualisiere sie bitte. 

 

Merke! 
Wenn das Cover noch nicht final ist,  
muss es als solches gekennzeichnet werden. z. B. mit 
einem „WIP“-Schriftzug darauf. 



   
50 Tage bis EVT – Veröffentlichungszeitpunkt 
 
Heute ist der Veröffentlichungszeitpunkt. 
Das heißt, dein Produkt ist online und wird vorverkauft! 

 

30 Tage bis EVT – Datenpflege² 
 
Jetzt hast du nochmal die Möglichkeit, folgende Punkte zu aktualisieren: 

• Den Erstverkaufstag (EVT). Dies ist immer der dritte Donnerstag eines Monats. 
• Den Klappentext – sollte möglichst cool sein. 
• Das Cover – sollte mächtig was her machen! 

 

18 Tage bis EVT – Wichtig! Bestellung der Ware 
 

Zu diesem Zeitpunkt wollen wir unsere Erstbestückung für den F-Shop bei dir 
bestellen. 
Bitte schicke uns die Ware möglichst zeitnah zu, damit nichts schiefgeht und die 
Kunden alles rechtzeitig erhalten. 

 

16 Tage bis EVT – Letzte Möglichkeit Datenpflege³ 
 
Jetzt hast du nochmal die Möglichkeit, folgendes zu aktualisieren: 

• Höhe 
• Breite 
• Gewicht 
• Seitenanzahl 
• Verpackungseinheit 
• Auflagenhöhe 

 

7 Tage bis EVT – Wichtige Deadline! Anlieferung der Produkte 
 
Bis hier muss das Produkt bei uns eingetroffen sein, 
ansonsten verschiebt sich der EVT leider auf den Folgemonat. 

 

EVT – Game on! Dein Produkt betritt die Bühne 
 
Geschafft, deine Reise ist fast zu Ende. Das Produkt wird verschickt und darf nun im 
stationären Handel verkauft werden! 

 

 

 



   
 

4 Tage nach EVT – Wie geht es weiter? 

Immer am 3. eines Monats erstellen wir automatische eine Abrechnung des 
vergangenen Monats, die wir dir anschließend per Mail zukommen lassen. 
Über diese Verkäufe solltest du uns eine Rechnung schreiben, damit wir dich auch 
bezahlen können. 

 

 

Wir werden diesen Ratgeber im Laufe der Zeit aktualisieren, es lohnt sich also von Zeit zu 
Zeit hier reinzuschauen. 
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